POCCUMCKAS ®EJIEPALINA
MILIEHCKUI PAMTOH OPJIOBCKAS OBJIACTb
AJIMUHUCTPALINSA KAPAHJIAKOBCKOI'O CEJIBCKOI'O IIOCEJIEHUA
IIOCTAHOBJIEHHE

17 mag 2012r. Ne 33

1. @posioBKa

OO0 yTBEpkAEHUHU aIMUHUCTPATUBHOIO PErJIaMEHTA

10 TIPEAOCTABICHUIO MYHULIMITAJIBHON yCIIYTH
«CoBepuieHNsI HOTAPUAIBHBIX JEHCTBHM,
IIPEAYCMOTPEHHBIX 3aKOHOAATEIBCTBOM,

Ha Teppuropun KapaHI1akoBCKOTO CENbCKOTO MOCEICHUSD)

C uenpl0 TMOBBILIEHHS OTKPBITOCTU W JOCTYIIHOCTH OPraHOB MECTHOTO
camoynpaBieHus  KapaHIaKOBCKOTO  CEIbCKOTO  IOCEJIEHUSA, PYKOBOJICTBYSCh
Konnenmueii ammuauctpatuBHoi pedopmbl B Poccuiickoit deneparuu B 2006 — 2010
rojax, yTBepKIEHHOM pacnopsikeHneM lIpaBurensctBa Poccuiickon denepauun OT
25.10.2005 Ne 1789-p, IloctanoBnenuem IlpaBurensctea PO Ne 679 ot 11.11.2005 «O
MOpsiAKEe pa3pabOTKU U YTBEPKICHUSI aJMUHUCTPATUBHBIX PETIAMEHTOB HCIOJIHEHUS
rOCyJIapCTBEHHBIX (PYHKIMM M aJMUHHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB MPEAOCTABICHUS
rOCyJapCTBEHHBIX YCIyr», BO HcHojHeHue IlocTaHOBIEHUS aJMUHUCTpaIUU
Muenckoro paiiona OpioBckoit obsmactu Ne 352 ot 07.04.2010 roga «O peanuzanuu
MEpONpHUsITH B cdepe MNpeaoCTaBICHUS MYHULIMUNAIBHBIX YCIyT TpaxKJaHaMm U
OpraHu3anusM Ha TeppUTOpuH MIIEHCKOro pailoHa», Ha OCHOBaHMU YcCTaBa
KapanmgakoBckoro cenbckoro noceneHus MueHcKkoro paiioHa

I[TOCTAHOBJIAIO:

1. YTBepauTh mnpuiaraeéMbiii aJIMUHUCTPATUBHBIA PETJIaMEHT IO MPEeI0CTaBICHUIO
MyHUIMNATBHOU ycinyru «CoBeplieHus] HOTapUalIbHBIX JEUCTBHM, MPEAyCMOTPEHHBIX
3aKOHOJIATEILCTBOM, Ha TEPPUTOPUHU KapaHIaKOBCKOTO CETbCKOTO MOCEICHUS.

2. KoHTpoJIb 32 UCHIOJHEHUEM HACTOSIIIET0 OCTAHOBIEHUS OCTABIISIIO 32 COOOM.

I'maBa KapaH1akOBCKOr0 CEIbCKOTO MOCENEHUS B.M. Epmakos



[TpuioxkeHue K HOCTaHOBJIECHHIO
aaMuHKCTpanun KapaHnakoBCKOro CeIbCKOro MOCEIEHUS
Ne 33 ot "17" mas 2012r.

AJIMUHUCTPATHUBHBIN PETJIAMEHT
NPeJoCTABJICHUS] MYHHMIHMIAJIBHON yCJIYIH
«CoBepiieHUs] HOTAPUAJIBHBIX JIeCTBHIA, MPeIyCMOTPEHHBIX 3AKOHOAATeIbLCTBOM Ha
TeppuTtopun KapanaakoBcKkoro cejibCcKoro nocejJeHmus»

1. O0mue noJ10KeHUS

1.1. HamMeHOBaHNE MyHULIUIIAILHON YCIIyTH

AIMUHUCTPAaTUBHBIA  perijaMeHT NpeJocTaBleHus  agMuHMcTpanued  KapanmakoBckoro
CENIbCKOTO  TOCENEHUS MYHULIHNAIBbHOM yciuyrd «CoBepHmieHUsT HOTapUaIbHBIX  JEHCTBHU,
IIPElyCMOTPEHHBIX 3aKOHOJATENBCTBOM, Ha TeppuTopun KapaHJaKOBCKOIO CEIBCKOTO IOCEJICHUS»
(mamee - AJIMUHUCTPATHBHBIM PETJIAMEHT) OMNpEAeNsieT CPOKH M TOCJIEeI0BATeIbHOCTh JCHCTBUMN
(aAMHHHCTpPATHUBHBIE MPOLETYPbl) MPU NMPETOCTABICHUHM MYHUIUNAIBHONH YCIYIHM MO COBEPLICHHUIO
HOTapUAJIbHBIX IEUCTBHH (J1ajiee — MyHUITUTIATbHAS YCIIyTa).

1.2. HaumeHoBaHue OpraHa, NpeoCTaBIsSONIEr0o MyHUIUNAIBHYIO YCIYTY.

B cBs3M ¢ OTCYTCTBHMEM B MOCEIEHUM HOTApUycCa, MyHUIMMNAIbHAs YCIyra IMpeloCTaBIIseTCs
anMuHHCTpanueld KapaHZakoBCKOro CEIbCKOrO IOCENEHUS W OCYLIECTBISIETCS Yepe3  IJaBy
aJIMMHUCTPALIMM TIOCENEHUS U CIEUAIbHO YIOJIHOMOYEHHOE JOJKHOCTHOE JIMIO aJAMHHUCTPALMU
MOCeNeHus (Jlajiee — JOJDKHOCTHBIC JTUIIA).

JIOMKHOCTHBIE JIMIIA, OCYILECTBISIOUIME paboTy M0 OKa3aHWI0 MYHUIUNAIBHON YCIIyTH,
CUMTAIOTCSA YMOJHOMOYEHHBIMHU JIMIIAMU, HCIIONHSIOT OOS3aHHOCTH B OOBEME, YCTAaHOBJICHHOM HX
JOJKHOCTHBIMU ~MHCTPYKLIMSIMM, M HECYT YCTAaHOBJIEHHYIO 3aKOHOAATelIbCTBOM P®d, uHBIMU
HOPMAaTUBHBIMU IIPaBOBBIMU aKTaMHU, OTBETCTBEHHOCTD 3a NIPaBUJIBHOCTH JAEHCTBUH.

[Ipy okxazaHMM MYHULMIAIBHOM YCIyrd, B LEIAX MOJIYYEHHs] JOKYMEHTOB M HH(pOpMAaIUH,
HEOOXOMUMBIX JUI TNPUHATHS — pelieHHs, JOJDKHOCTHBIE JIMIIA MECTHOTO  CaMOYIpaBJICHUS
OCYIIECTBIISIIOT B3aUMOJCHUCTBHE C Tpa)KJAaHaMH, a TaKKe OpraHM3alMsIMH W YYPEXKICHUSMU,
UMEIOIMMHU  CBEJICHUs, HEOOXOAMMBbIE Ui TPHUHATUS PEHIeHUS M KAaueCTBEHHOIO OKa3aHUs
MYHULIMTIATBHON YCIIYTH.

1.3. IIpenocraBieHre MyHUIMIIAIBLHONW YCIYTH OCYIIECTBIISETCS B COOTBETCTBHH C:

- Koncturynuei Poccniickoit @enepanuu;

- I'paxxnanckum kogexkcoM Poccuiickoii @eneparnun (nanee — Konekc);

- Hanorossim Kogexcom Pocculickoit @enepanuu;

- ®enepanbibiM 3ak0HOM OT 06.10.2003 Ne 131-®3 «OO6 00muX NPUHIMIAX OpraHU3aluu
MeCTHOro camoytpasienus B Poccuiickoit @eaepanum (C U3MEHEHUSIMHU ),

- @enepanbHbM 3akoHOM OT 02.05.2006 Ne 59-®3 «O mopsake paccMOTpeHHs oOpaiieHui
rpaxkaad Poccuiickoit @enepanuny;

- OcHoB 3akoHonatenscTBa Poccuiickoit ®enepauuu o Hotapuate oT 11 despans 1993 r.
No 4462-1 (manee - OCHOBBI);

- IIpukazom Muntocta P® ot 27 nexadbps 2007 r. Ne 256 «O6 yrBepkaeHun MHCTpykuuu o
MOPSIIKE COBEPIICHUS HOTAapUAIBHBIX JEWCTBUI I'JIaBaMM MECTHBIX AJIMHHHCTPALANA IOCEIEHUN M
CHELMATIBHO YIIOJTHOMOYEHHBIMH JI0JKHOCTHBIMM JIMIIAMU MECTHOTO CAMOYIIPABJIEHUS MIOCEIEHNUN»;

- YcraBom KapanaakoBCKOTO CEIbCKOTO MOCEIeHUs (C M3MEHEHHSIMHU ).

1.4. Onucanue pe3ynbTaToOB MIPEIOCTABIEHUS MYHUIMIAIBHON YCIYTH

PesynpraTrom mpepocTtaBieHUs MYHUILIUNIAJIBHOW  YCIYTH SBIIIETCS  HOTapuajibHOE
3aCBHJIETEIILCTBOBAHUE 3aBELAHUS, JOBEPEHHOCTEHM, BEPHOCTH KONMMH JIOKYMEHTOB U BBIIHMCOK W3
HUX, MOJJTMHHOCTH MOJIICH Ha JOKYMEHTaX, Bbllada TyOIMKaTOB.

1.5. TlomyuyaTensiMu MYHHLIMIIQIBHOM YCIyTHM SBISIIOTCA TpaxjaHe, oOpaTuBIIMeCs B
aaMuHKCTpannio KapanaakoBCKOTo CelbCKOro MOCENEHUs 32 HOTApUAIbHBIM 3aCBUETEILCTBOBAHHEM
BEPHOCTHU KON JOKYMEHTOB M BBIITMCOK U3 HUX (J1ajiee — 3aBUTENH).

2. TpeGoBaHus K NOPSIAKY NPeAOCTABJIEHUS] MYHMIMNAJIbHON yCJIyIH



2.1. [lopsnok nHGOPMHUPOBAHUS O MPABUIIAX MPEIOCTABICHUS MYHUIUIIAIBHON YCIIyTH
Anvunuctpanys KapaH1akoBCKOTO CEJIbCKOTO MOCEICHUS PACIIONaraeTcs 1o ajapecy:
303041, OpnoBckas o0xacts, MuieHCKHiA paiioH, 1. @ponoBka, yi. Llentpanbhas 1.2
Anpec anexktponHoi noutel: Karandakovo@adm-mr.ru.
I'padux paboTel afMUHHUCTpaLUU: MOHEAENbHUK — aTHULA ¢ 8.00 4. 10 17.00 u., mepepsiB ¢ 12.00 u.
10 13.00 4., (Kpome BBIXOJHBIX M MPA3THUYHBIX JIHEH) Cy000Ta, BOCKPECEHBE - BHIXOIHOM.

Tenedon (bakc) ammuanctpanun KapanmakoBckoro cenbeckoro mocenenus 8(48646) 5-41-23.
[To Tenedony npenocrapisieTcs cieayronas nHPOpMAaIUs:

KOHTaKTHBIE TeJI€(OHBI COTPYAHUKOB aAMUHUCTPALIUU

rpaduk npuema 3asBUTENEH CIeHUAINCTAMU A IMUHUCTPAIIN

IOYTOBBIA  aJpec, JIEKTPOHHBIM ajapec agMHUHUCTpauuu KapaHJakOBCKOIO — CElIbCKOIro
IIOCEJICHUS.

WNudopmanus o nopsake nperocTaBiIeHuss MyHUIMIAIbHOMN yCIyTH NPEe10CTaBIsAeTCA:

- HETIOCPEJICTBEHHO B aAMHHUCTpanu KapaHgakoBCKOro CebCKOro MOCeIeHMs;

- C UCIIOJIB30BAaHUEM CPEJCTB ITOYTOBOMH, TeIe()OHHOM, FIEKTPOHHOH CBSI3H;

- IOCPEICTBOM pa3MeleHHus nHPOopMauy Ha HHPOPMALIMOHHBIX CTEHIAX.

Jlis nonydeHus: MHGOpMaLUK O MpoLEAYype NPEIOCTaBIeH!s] MyHULIMIIAIBHOW yCiayru (naiee -
uH(pOpMaLUs O IPOIETYPe) 3asBUTENIN BIPaBE 00paIIaThCs:

- B YCTHOH (opMe JIMYHO HIM MO TesneOHYy K JOJDKHOCTHBIM JIMLAM aIMHHHUCTPALUU
KapaniakoBCcKOro ceiabCKOro mocesieHusl.

- B IMCBMEHHOM BHJI€ B aJIpeC IN1aBbl aAMUHUCTpali KapaH/1akOBCKOTO CEJIbCKOTO MOCEICHHUS.

OcHOBHBIMU TpeOOBaHUAMHU K HHPOPMHUPOBAHUIO 3asBUTEIS SIBISIOTCS:

- TOCTOBEPHOCTH U MOJIHOTA HH(POPMALIUU O IPOLETYPE;

- YETKOCTh B M3JI0KEHUH MHPOPMALIUHU O TIPOLIETYPE;

- y100CTBO U IOCTYIHOCTb OJy4YeHUs HHPOPMALIUU O IPOLIETYPE;

- OTIEPaTUBHOCTD MPEOCTABIICHHUS HMH(OPMAIMH O MTPOLETypeE.

®opma MHGOPMHUPOBAHUSA MOKET ObITh YCTHOM MM IHCbMEHHOM B 3aBHCUMOCTH OT (DOpMBI
oOpartieHus 3assBUTEIIS.

B cinyuyae ycTHOro obpaieHust AOJKHOCTHOE JIMIIO, OCYLIECTBISIOLIEE YCTHOE Pa3bsCHEHHE,
JOJDKHO MPHUHATH BCE HEOOXOAUMBIE MEPHI JUIsi OTBETA.

IIpu otBerax Ha TenedOHHbIE 3BOHKM M YCTHblE OOpallleHHs TIpaKAaH, CHELUAIUCThI
aZIMUHHUCTPAllUd TOAPOOHO W B BEXIMBOH (KOPpEeKTHOH) (opme HHPOPMUPYIOT OOpaTHBIIUXCS
rpaXkJaH 10 MHTEPeCyIOUIMM HX BompocaM. OTBeT Ha Tene(OHHbIN 3BOHOK JOJKEH HAYMHATBCS C
MHPOPMALIMM O HAUMEHOBAaHMHM OpraHa, B KOTOPbIM MMO3BOHWI TPaXTaHWH, (aMUINM, HMEHH,
OTYECTBA U JIOJDKHOCTHU CIELUAINCTA, IPUHABLIETO TeNe(OHHBINA 3BOHOK.

CrienanicTbl aIMHUHUACTPALIIHN OCYIIECTBISIIOT HH(GOPMHUPOBaHKUE TIO Tele(OHy O0OpaTHBIIUXCS
rpaxaaH He 6omee 10 MUHYT.

B cmywyae ecnu Ui MOATOTOBKM OTBETa TPEOYETCS MPOJOJDKHTEIBHOE BpEMs, CIEIHATIHCT
aJIMUHHMCTpPALIUY, OCYILLECTBIIIOUIMA ~ MHIUBUAYAJbHOE YCTHOE HMH()OPMUPOBAHHE, MOXET
NPEUIOKUTH 3asIBUTENIO OOpaTUTHCS 32 HEOOXOAMMOW WHGpOpManuell B MUCBMEHHOM BHJE, JHUOO
COIJIaCOBaTh JIPYroe BpeMs JUIsl yCTHOTO HH(GOPMHUPOBAHUS.

CrenanucT aJMHHUCTPAIMH, OCYIIECTBIISIOUINNA MPHEM U KOHCYJIbTHUpOBaHHE (IO TenedoHy
WIN JIMYHO), JOJDKEH KOPPEKTHO M BHUMATEJIbHO OTHOCHUTBCS K 3asBUTEINSIM, HE YHMXKasi UX YECTH U
JIOCTOMHCTBA.

2.2. YcioBUs U CPOKHU NMPETOCTABICHUS MyHULIMIIATBHON YCIIYTH

OcHoBaHMEM /JI1 HOTApUAJIBHOTO 3aCBUAECTEILCTBOBAHMS HOTAPHAJILHOE 3aCBU/IETEIIbCTBOBAHUE
BEPHOCTU KONMHA JOKYMEHTOB M BBINHMCOK M3 HUX SIBJIIETCSI YCTHOE WJIM NHUCBbMEHHOE OOpalleHue
3asBUTEIIS.

HortapuanbHoe JeiicTBue coBepuiaeTcss MNpH  HPEAbABICHUM IaclopTa 3asBUTENS WIN
JOKYMEHTOB, 3aMEHSIONIMX €ro, OpUruHaja M KONHHM JOKYMEHTa, Ha OCHOBAHHUU KOTOPBIX OyneT
IOJrOTOBJIEHA JOBEPEHHOCTh WJIM BEPHOCTU KONHMM KOTOPOr0 HEOOXOJUMO 3aCBHUIECTEIbCTBOBATH
HOTAapHAJIbHO, M YIUIATE€ IOCYJAapCTBEHHOW MONIUIMHBI. MyHMIMIIAIbHAs yciayra IpeloCTaBIIsETCS B
TedeHue 25-40 MHHYT ¢ MOMEHTa OOpAallleHUs 3asBUTENS, B 3aBUCUMOCTH OT 00BbEMa U CIO0XKHOCTU

YCIIyTH.



AnMUHHMCTpaTHBHAs NPOLEAYpa MO NMPUEMY 3asBUTENS OCYIIECTBISAETCS B TEYEHHE 5 MUHYT C
MOMEHTa 00palleHHs 3assBUTEIIS.

AnMUHHMCTpaTHBHAs MpoLEaypa MO YAOCTOBEPEHUIO JIMYHOCTU 3asBUTENSI OCYIIECTBISETCS B
TE€YCHHE 5 MUHYT C MOMEHTA IIPUEMa 3asiBUTEIIA.

AnMUHHMCTpaTHBHAs INpoLEeaypa 110 HOTApUAJIbHOMY 3aCBMJIETEILCTBOBAHUIO BEPHOCTH KON
JIOKYMEHTOB M BBIIIUCOK M3 HUX JIMOO OTKa3y B HOTapUaJbHOM 3aCBUAETEIbCTBOBAHUU BEPHOCTH
KONUI JOKYMEHTOB M BBIIMCOK U3 HUX OCYLLECTBIISIETCS B TEYEHUE 15 MUHYT C MOMEHTA OKOHYAHHUS
yIIOCTOBEPEHHsI IMUHOCTH 3asIBUTENS], HO HE T03/JHEE 25 MUHYT ¢ MOMEHTa OOpallleHus 3asBUTENS.

AnMuHHMCTpaTHBHAs IPOLEAYpa IO HOTapUaIbHOMY 3aBEPEHHUIO0 JOBEPEHHOCTEH, 3aBEILaHUI
OCYILIECTBIISIETCS. B TCUEHUE 25 MHMH, C MOMEHTa OKOHYAHHA YJOCTOBEPEHHUS JINYHOCTH 3asIBUTEIIA, HO
He no3aHee 40 MUHYT ¢ MOMEHTa OOpaIleHus 3asiBUTEIIS.

AIMUHMCTpaTHBHAS NPOLEAYpPa IO HOTAPUAIBHOMY 3aBEPEHHUIO KOJUIEKTHBHBIX JOBEPEHHOCTEN
OCYILIECTBIISIETCS B TEUEHUE 25 MUH, C MOMEHTA OKOHYAHUS yIOCTOBEPEHUSI INYHOCTEHN 3asBUTEINIEH,
HO He no3aHee 60 MUHYT ¢ MOMEHTa OOpaIICHUS 3assBUTEIICH.

Bpewms oxunanus 3asBUTENs A MOJYyYEHUS MYHUIMIAIBHOM YCIYrM HE JOJIKHO NPEBBIIATH
40 MuHYT.

2.3. OcHoBaHuUs 1JIs1 IPUOCTAHOBIICHUS MPEIOCTABICHUS MyHUITUIIAIBHON yCIyTH 1100 OTKa3a B
IIPEIOCTABICHUU MYHULIUIIAIBHON YCIYTH.

2.3.1. TlpenocraBieHne MYHULIMOAIBHOW YCIYTM MOXET OBITh NPHOCTAHOBIEHO B CIIydae
OTCYTCTBHSl JOKYMEHTOB, YAOCTOBEPSIOIIMX JINYHOCTh 3asBUTENSA, a4 TaK XK€ B CIIy4ae HEYIUIAThI
roCyJ1apCTBEHHOM MOLUINHBI.

CoBepliiieHuEe HOTAPUAIBHOTO AEUCTBHSI MOXKET OBITh OTJIIOKEHO B CIy4Yae:

Heo6xoaumoctu nuctpeboBaHus JONOIHUTEIBHBIX CBEACHUN OT (PU3UYECKUX U IOPHIUYECKUX
TN

HaIpaBJIEHUS JOKYMEHTOB Ha DKCIEPTHU3Y.

CoBeplieHne HOTapHalIbHBIX JEHCTBUH JTOJDKHO OBITH OTJIOXKEHO, €CIM B COOTBETCTBHU C
3aKOHOM HEOOXOMMO 3alpOCUTh 3aMHTEPECOBAHHBIX JIUIl 00 OTCYTCTBHH y HUX BO3Pa)KEHUH MPOTHUB
COBEPUIEHUS 3TUX JIEUCTBUML.

CpoK OTJIOKEHHUSI COBEPIICHUS HOTApUAJIBHOIO JEHCTBHSI HE MOXKET IPEBBINIATH MECsIa CO
JIHS BBIHECEHUS TIOCTAHOBIICHUS 00 OTIIOKEHUU COBEPILEHHSI HOTApUAIbHOIO IEHCTBHUS.

[lo 3asBIEHHIO 3aMHTEPECOBAHHOTO JIMIA, OCIAPHBAIOIIETO B CyA€ MpaBo WM (akT, 3a
YIIOCTOBEpPEHHEM  KOTOPOro  OOpaTWioCh  JApPYroe  3auHTEpEeCOBAHHOE  JIMIO, COBEPIICHUE
HOTapUaAIbHOTO JECUCTBHUS MOXET OBITh OTJIOKEHO Ha CpPOK He Oojee necsatu nHeil. Eciu B Teuenue
3TOr0 CpoKa OT CyJga He Oy[eT MOJIy4EeHO COOOLIeHHEe O IMOCTYNJIEHMU 3asBJIEHUS, HOTapUaIbHOE
JEHCTBHUE TOJDKHO OBITH COBEPIICHO.

B cnydae nomydeHus ot cynga cooOIIEHUs O MOCTYIUIEHHWHU 3asBJICHUS 3aUHTEPECOBAHHOIO
JMIa, OCHApUBAIOUIETO0 TMpaBo WM (akT, 00 YIOCTOBEPEHHUH KOTOPOTO IMPOCUT JPyroe
3aMHTEPECOBAHHOE JIMLO, COBEPUICHHE HOTAapHUAJIbHOIO JEHUCTBUSA IPUOCTAHABIUBACTCS 10
paspeleHus Aea CyJoM.

JIOJDKHOCTHBIE JIMIJa MECTHOTO CAaMOYINPAaBICHHWs HE NPHUHAMAIOT [ COBEPIICHUS
HOTapUAIbHBIX ACUCTBUH JTOKYMEHTBI, UIMEIOIINE MOJUYUCTKH JINOO MPUIHCKH, 3a4epKHYTHIE CJIO0Ba U
WHBIC HEOTOBOPEHHBIE UCIIPABIICHUS, a TAK)KE JOKYMEHTBI, MCIIOJTHEHHBIE KapaHJAIIoM.

2.3.2. JloJKHOCTHBIE JIMIIa MECTHOTO CaMOYIIpaBJIEHHMsS OTKa3blBalOT B COBEPLICHUM
HOTapHAJIBHOTO JNCHUCTBUSA, €CIINU:

COBEPULICHHUE TAKOT'O AEUCTBUS IPOTUBOPEUUT 3aKOHY;

C MPOCHOOH O COBEPIICHHH HOTAPUATIBLHOTO JNEHCTBUS OOpaTHIICS TPaKAaHWH, TPU3HAHHBIN
CYZOM HEJEEeCIOCOOHBIM MM OrPAaHMYEHO JeeClOCOOHBIM, MO0 MpPEACTaBUTENb, HE HMMEIONINN
HEOOXOIMMBIX MTOJIHOMOYHNH;

C/IeJIKa HEe COOTBETCTBYET TPEOOBAaHHAM 3aKOHA,

JOKYMEHTBI, IIPEACTABICHHbIE U1 COBEPILECHUS HOTAPUAIBHOTO JEHCTBYS, HE COOTBETCTBYIOT
TpeOOBaHUSAM 3aKOHO/IATEIILCTBA.

2.4. TpeGoBaHuUs K MECTaM TIPEIOCTABICHUS MyHUITUTIATLHOW YCIYTH.

[Ipuem 3asBUTENEN U1 MPEJOCTABICHUS MYHULUMNAIBHOM YCIYTHM OCYIIECTBISETCS COIJIACHO
rpaguky mpuemMa rpakal aJMUHHUCTpanuu KapaHnakoBCKOro celnbCKOro MOCENeHHs.



[Momemenne nns OKa3aHWS MYHHIIMITATBHOW YCIYTH JIOJDKHO OBITh OCHAIICHO CTYIIBSIMH,
CTOJIAMU.

JIist o)uIaHus mpruemMa 3asiBUTEIISIM OTBOJIUTCS CIICUATBHOE MECTO, 000PYTIOBAaHHOE CTYIbSIMU,
CTOJaMH, MMCbMEHHBIMU MPUHAICKHOCTSMH ISl BO3MOKHOCTH O(hOpMIIEHUS 3asBICHUSI.

2.5. Jlyis HOTapHaJIbHOTO 3aCBUAETEILCTBOBAHUS BEPHOCTH KOMHMM JOKYMEHTOB M BBIMHMCOK M3
HUX 3aSBUTENI0 HEOOXOAMMO OOpaTHThCS K JOHKHOCTHOMY JIMIY aIMHUHHCTpAIlMM B YCTHOM WK
MUCBbMEHHOU (hopMe, TPEIbSIBUTH TOKYMEHT, YOCTOBEPSIFOIIHIA TUIHOCTD.

MyHunmnanpHasi ycliyra OKa3bIBaeTCsl IUIATHO B cooTBeTcTBUM ¢ HanoroBeiM Kogexkcom
Poccuiickoit deneparum.

IIpn coBepiieHMM JAOHKHOCTHBIMU JIMIAMHA MECTHOIO CaMOYIPaBJIEHUS HOTapHAIBHBIX
JNEUCTBUI TPENOCTaBISIOTCS JBIOTHI MO YIJIaTe TOCYAAPCTBEHHOW MONUIMHBI Al (DU3HYECKUX U
IOPUINYECKUX JIMI], YCTaHOBJICHHbIE noanyHkramu 11, 12 nmynkra 1 crarem 333.35, crateeid 333.38
Hanorosoro konekca Poccuiickoit dexneparuu.

3. AAMUHHUCTPATUBHbBIE NPOLEAYPbI

biiok-cxema mocCienoOBaTENbHOCTH  AJAMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYp MO MPEIOCTABICHHUIO
MYHULMIIAIBHOM YCIYTH MPUBEIEHA B IPUIOKEHNHN | K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

[IpenocraBieHne MyHHUIMITATLHOW YCIYTH BKIIIOYAET B ceOs CIEAYIONIUE aIMUHUCTPATHBHBIC
MIPOLIETYPHI:

IIpuem 3asBurens;

VY noctoBepeHne TUYHOCTH 3asIBUTEIS;

HorapuaibHoe 3acBUAETENIHCTBOBAaHUE BEPHOCTU KOMUWM JOKYMEHTOB M BBIIUCOK U3 HHX,
JIOBEPEHHOCTEH, 3aBelIaHui MO0 OTKa3 B HOTAPUAIBHBIX JCHUCTBUSIX

3.1. ITpuem 3asaBuTens

OcHoBaHMEM MJI1 Hayajga MPOBEACHUS aJIMHUHHUCTPATUBHOM INpPOLEAYPHI SBISAETCS YCTHOE WU
MUCBbMEHHOE oOpalmieHue 3asBuTens. JIMYHBIA TpHeM 3asBUTENs OCYIIECTBISCTCS IOKHOCTHBIMU
JUIIAMH B COOTBETCTBUM C TpaUKOM IMpHeMa TpaxkJaH. AJIMHHUCTPATUBHAS MpOIleaypa Mo Mpuemy
3asiBUTENISI OCYIIECTBISICTCS B TEUCHUE 5 MUHYT C MOMEHTA OOpaIeHsI 3asBUTEIS.

Pe3ynbpTaT a AMMHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPHI: JIUUHBIN MPUEM 3asIBUTEIIA.

3.2. YocToBepeHHue JIMYHOCTH 3asBUTEIIS

OcHoBaHuEeM JuIsi Hayaja IMPOBEACHUS AAMUHUCTPATUBHOM MpPOLEAYPHI SIBIIAECTCS JUYHBIN
MIPUEM 3asIBUTEIIS.

JIOJDKHOCTHOE JIMIIO MECTHOTO CaMOYIIPaBJEHUS MPU CBUICTEIBCTBOBAHUM BEPHOCTH KOMUI
JIOKYMEHTOB M BBIUCOK W3 JIOKYMEHTOB YCTAaHABIMBACT JUYHOCTb TPAKIAHWHA, MPEICTABUBIIETO
JIOKYMEHTBI, [IPH 3TOM JINYHAS SBKA BJIaJleblla JOKYMEHTOB He TpeOyeTcsl.

VYcraHoBIEeHHE JUYHOCTH JIOJDKHO MPOU3BOAMTHCS HA OCHOBAaHUM MACMOpTa WM JPYrUX
JIOKYMEHTOB, HCKJIIOYAIOUINX JIIOOble COMHEHHMS OTHOCHTENBHO JMYHOCTH TpaxaaHuHa. [laHHBIE O
JUYHOCTU HECOBEPILICHHOJETHETO IpakIaHNHA, HE JOCTUTLIErO YEThIPHAILATH JIET, YCTAHABIIUBACTCS
10 CBUJETENBCTBY O POKICHUU NIPEIOCTABICHHOMY €T0 3aKOHHBIM IIPEICTaBUTEIIEM.

VY noctoBepeHre TUYHOCTH 3asIBUTENSI OCYIIECTBISETCS B TEUEHUE 5 MUHYT C MOMEHTA Mpuema
3asIBUTEIIS.

Pe3ynbrar aqMUHUCTPAaTUBHOM NIPOLIEYPHI: YIOCTOBEPEHUE JTMUHOCTH 3asIBUTEIIS

3.3. HotapuanbHoe 3aCBUAECTEIHLCTBOBAHNE KONTUN JTOKYMEHTOB, JOBEPEHHOCTEN, 3aBEIIAHUI U
T.1. 1100 OTKa3 B BBIIIOJIHEHUU HOTAPHAILHOU YCIYTH;

3.3.1. OcHOBaHueEM JJ1 Hayajia NPOBEICHUS aIMUHUCTPATUBHOM MPOLEYPHI SIBISECTCS
YAOCTOBEPEHUE JTUUHOCTHU 3asIBUTEINSL.

B cinywae ecnu OTCYTCTBYIOT OCHOBaHHUS Il OTKa3a B MPEAOCTABICHHH MYHHUIMIAIBHON
YCIIYTH, TPOBOASTCS HOTapUabHbIE JCHCTBUS, COTJIACHO 3aKOHOJATEIbCTBA, MPHU YCIOBUM, YTO ITH
JIOKYMEHTBI HE TPOTUBOPEYAT 3aKOHOAATENIbHBIM akTam Poccuiickoit denepanym.

3.3.2.Ilpu  yAOCTOBEpEHHMHU 3aBEIIAaHMI, JOBEPEHHOCTEH BBISACHSICTCS JEECHOCOOHOCTh
(bu3nYecKuX JIHII, YJaCTBYIOIUX B COBEPIICHUH HOTapHaJIbHOTO JeiicTBUs. B ciiydae ygocroBepeHus
JIOBEPEHHOCTH OT HMEHU HOPUIUYECKOTO JIMIA TMPOBEPSIOTCS €ro MPaBOCIOCOOHOCTh, a TaKkKe
ITOJITHOMOYHMSI €r0 IIPEICTaBUTEI.

[Ipu BBIICHEHUU J1€ECTIOCOOHOCTH TpaKJaHMHA TOJHKHOCTHOE JIMIIO0 MECTHOTO CaMOYIPABICHHUS
JIOJIKHO UCXOIUTh U3 TOTO, YTO:




B COOTBEeTCTBUU C myHKTamu | u 2 ctaten 21 Konekca neecrnocoOHOCTh rpaskJaHIHA BO3HUKAET
B TIOJHOM oOBeME C HACTYIUICHHEM COBEpIICHHOJIETUS, TO €CTb 1O  JOCTHXCHHUH
BOCEMHA/IATUIIETHETO BO3PACTA;

B Cllydae, KOrja 3aKOHOM JIONyCKaeTcs BCTYIJIEHUE B Opak 10 JOCTUKEHHs] BOCEMHALATH JIET,
rpa)JIaHuH, HE JTOCTHUTIINA BOCEMHAAIIATUIICTHETO BO3paCTa, MPUOOPETaeT JeecroCOOHOCTh B IIOJTHOM
00beMe Co BpeMEHHU BCTYIUICHHS B Opak

B noartBepxkaeHue MOTHOMOYMN TPEACTABUTENS IOPUIMYECKOrO JIMIA, HMEIOLIEro IMpaBo
JeficTBOBaTh 0€3 JOBEPEHHOCTH OT HMMEHHU IOPHAWYECKOrO JIMIA, TOJDKHOCTHOMY JIMILy MECTHOTO
CaMOYTIPaBIIECHUS JOKHBI OBITH MTPEICTABICHBI:

yupenuTenbHble JOKYMEHTBI FOPUAMYECKOTO JINLIA;

JOKYMEHTBI, TIOATBEPKIAIOIINE ero n30paHue (Ha3Hau€HUE), COCTABICHHBIE B COOTBETCTBUH C
MOpsIIKOM M30paHus (Ha3HAYEHHWs), YCTAHOBJICHHBIM YCTaBOM HOPHIAWYECKOTO JHIa (Harpumep,
MPOTOKOJ 00IIero coOpaHwsi, MPOTOKON 3acelaHus MpaBlieHUs: 00 M30paHuM (HA3HAYCHHH), TIPUKA3 O
Ha3HAYCHUH TUPEKTOPOM (TE€HEPATbHBIM JTUPEKTOPOM).

B mnoareepxkneHue IOTHOMOYHUHM IIPEICTABUTENS IOPUAMYECKOIO JIMIA, IEHCTBYIOLIErO II0
JIOBEPEHHOCTH FOPUINYECKOTO JIMIIA, JOJKHOCTHOMY JIUIy MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUS JTOJKHBI ObITh
MPEACTABIICHBL:

yupeauTenbHble JOKYMEHTHI FOPUAMYECKOTO JINLIA;

JIOBEPEHHOCTh OT UMEHH IOPUIMYECKOTO JIUIIA 32 MOAMKUCHIO €r0 PyKOBOAUTEIS WIIM MHOTO JIULIA,
YIOJIHOMOYEHHOTO Ha 3TO €r0 yUpeAUTeIbHBIMU JOKYMEHTaMHU, C PUJIOKEHHUEM OTTUCKA MeYaTh ATOU
OpraHH3aIIHH.

3.3.3. ConepxaHue HOTApUATHLHO YOCTOBEPSIEMBIX JOKYMEHTOB (3aBElIaHUH, JOBEPEHHOCTEN) 1
JIOKyMEHTOB, Ha KOTOPBIX HOTApUATHHO CBUICTEIHCTBYETCS IMOIJIMHHOCTD MOMAMKUCU, JOHKHO OBITh
3aYUTAHO BCIYX JIMLAM, OOpaTUBIIMMCS 32 COBEpIICHHEM HOTapHalbHOTO NeicTBUs. JIOKYyMEHTHI,
opopmiisieMble B HOTapuUalbHOM TMOPSAAKE, TMOAMUCHIBAIOTCS JUIAMH, OOpaTUBIIMMHCS 34
COBEpIICHHEM HOTAPUAIBHOTO JEWUCTBUSA, B NPUCYTCTBHUM JOJKHOCTHOTO JIMI[A MECTHOTO
caMOYIIpaBJI€HUs1, COBEPIIAIOIIETO HOTApUAIbHOE JICUCTBHE.

Ecnu rpaxknanun BeiencTBue (U3NYECKUX HEIOCTATKOB, OOJIE3HM WM MO KaKUM-ITHOO MHBIM
MpPUYUHAM HE MOXET JIMYHO PACIUCATHCS, MO €r0 MOPYUYCHHUI0, B €r0 MPHUCYTCTBUH H B MPUCYTCTBUU
JOJIKHOCTHOTO JIMI[Aa MECTHOTO CaMOYIIpaBJICHUs 3aBellaHue, JOBEPEHHOCTh WM JOKYMEHT, Ha
KOTOPOM HOTapUalIbHO CBUJETEIBCTBYETCS TMOUIMHHOCTh TOJIKCHA, MOXET TMOJIUCaTh JPYyrou
rpaXJaHWH C yKa3aHWEM IMpPHUYMH, B CWIIy KOTOPBIX JAHHBIA JOKYMEHT HE MOr ObIThb MOJIHCaH
COOCTBEHHOPYYHO TPXKIAHMHOM, OOPAaTUBIINMCS 32 COBEPIICHUEM HOTAPUAIBHOTO JCHCTBUS.

Ecnu 3a coBepiieHneM HOTapUABLHOTO JCUCTBUS OOpAaTHIICA TIYXOH, HEMOW WM TIyXOHEMOM
HETPAMOTHBIN TpaXAaHWH, TO MPHU COBEPIICHUH HOTAPUAIBHOTO NEHCTBUS TOJDKEH MPHCYTCTBOBATH
IPaMOTHBIN COBEPILIEHHOJNETHUHN TIpaKIaHUH (Kak MpPaBHIIO, CYypAONEPEBOIYHMK), KOTOPBIM MOKET
OOBSICHUTBCSI C HUM M YJAOCTOBEPUTH CBOCH MOIIMHUCHIO, UTO COJEPKAaHUE 3aBEUIaHUs, JTOBEPCHHOCTH
WIM JOKYMEHTa, Ha KOTOpPOM HOTapuajibHO CBUAETEIbCTBYETCS MOJUIMHHOCTh TOATMCH,
COOTBETCTBYET BOJIC OOPATHBILIETOCS JIHIIA.

JIndyHOCTh JUIIA, TMPHU3BAHHOTO TMOAMNKMCATH 3aBEIllaHUE, JIOBEPEHHOCTh WM JIOKYMEHT, Ha
KOTOPOM HOTapHaIbHO CBUAETEIHCTBYETCS MOMIMHHOCTH MOAIMHKCH, 32 TPakIaHWHA, OOPATUBIIETOCS
3a COBEpILICHHEM HOTapUalIbHOIO NEHCTBHS, a TaKXe JIMIA, CIIOCOOHOTO OOBSICHUTHCA C TIYXHUM,
HEMBIM WA TJIYXOHEMBIM HETPAMOTHBIM TPaXKIAaHUHOM, aJ[peCc MeCTa €ro IKHUTEIhCTBA
YCTaHABIMBAIOTCA [0 TMACIOPTy WM HHOMY JIOKYMEHTY, MCKIIIOYAIOLEeMy JI00ble COMHEHUS
OTHOCHTENFHO JUYHOCTH J3TOro nuia. HauMeHoBaHME W PEKBU3HWTHI JOKYMEHTA, HA OCHOBAaHUH
KOTOPOTO YCTaHOBJIEHBl JMYHOCTh YKAa3aHHOIO JIMIA, a TaKKe aJpec MecTa ero >KUTEIbCTBa
VKa3bIBAIOTCS B 3aBEIIAHUM, JOBEPEHHOCTH WJIM JOKYMEHTE, Ha KOTOPOM HOTAapUAIBHO
CBUJCTEIbCTBYETCS MOJJIMHHOCTh TMOJIMHMCH, a TaKKE€ B peecTpe IJs perucTpanuy HOTapUalbHBIX
JIEUCTBUU.

B kauectBe nuIa, MPU3BAHHOTO MOAMNMCATh 3aBELIaHHE, JOBEPEHHOCTh WJIH JOKYMEHT, Ha
KOTOPOM HOTapHalbHO CBUAETEIHCTBYETCS MOMIMHHOCTH MOAIMKCH, 32 TPaKIaHUHA, OOPATUBIIETOCS
3a COBEpILICHHUEM HOTapUalIbHOIO NEHCTBHS, a TaKXe JIMIA, CIIOCOOHOTO OOBSICHUTHCA C TIYXHUM,
HEMBIM WJIM TITyXOHEMBIM HETPaMOTHBIM TPaKIaHUHOM, HE MOTYT OBITh IPUBIICYCHBI:

JOJKHOCTHOE JIMII0 MECTHOTO CaMOYTIpaBJIeHHs], COBEpILIatolee HOTapuaabHOE JEICTBHE;

JIUIO, B MOJIb3Y KOTOPOI'O COCTaBJIEHO 3aBELIaHUE, CYNPYT TaKOTO JIUIIA, €r0 JIETH U POAUTEIIH;
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JIUI0 HA UMsI KOTOPOTO BbIIaHA IOBEPEHHOCTbh, CYNPYT TAKOI'o JIHIA, €r0 JAETU U POJIUTENH;

IpaXXIaHUH C TAKUMHU (PU3NUECKUMH HEIOCTaTKAMU, KOTOPBIE SIBHO HE MO3BOJISIIOT €MY B IOJIHOM
Mepe 0CO3HaBaTh CYIIECTBO MPOUCXOISIIETO;

TpaKJIaHWH, HE 00JaJaroNui 1eeCIOCOOHOCTHIO B MIOJTHOM 00BEME;

HErPAMOTHBIN I'PaXKIaHUH;

TpaXJaHWH, HE BIAACIOMIMNA B JOCTATOYHOM CTENEHH S3BIKOM, Ha KOTOPOM COBEpILAETCS
HOTapUAJILHOE JCHCTBHE.

3.3.4.JI0JDKHOCTHBIE JIMIIAa MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUSI HE NPUHUMAIOT IS COBEPUICHUSA
HOTAPUAIIBHBIX JEHCTBUI JTOKYMEHTHI, IMCIOIINE MOMYUCTKH JIMOO MPUMKICKH, 3a4ePKHYTHIE CIIOBa U
MHBIE HEOTOBOPEHHbBIE UCIIPABIICHUS, a TAKXKE JOKYMEHTBI, UCTIOJTHEHHbIE KapaHJaIlIoM.

TekcT HOTapHalbHO YIOCTOBEPSIEMOTrO ITOKYMEHTa JIOJDKeH OBITh HAMMCaH SICHO W YEeTKO,
OTHOCSIIMECS K COACPKAHUIO TOKYMEHTA YHCIia U CPOKU 0003HAUEHBI XOTsI Obl OJIMH pa3 CIOBaMHU.

B orTHomeHMM QU3MYECKHX IMI[ B TEKCTE HOTAPUAIBHO YAOCTOBEPSEMOTO JOKYMEHTa
YKa3bIBAlOTCA (amMuiivs, UMs, OT4eCTBO (TOcCienHee - MpH HAJIWYMM), JlaTa U MECTO POXKIEHUS,
IPaKJAHCTBO, I0J, HAUMEHOBAHHE U PEKBU3UTHI JOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOIIETO JMYHOCTb, AApPEeC
MeCTa JKUTENbCTBA.

B oTHOLIEHHMH IOPUAMYECKOTO U@ B TEKCT€ HOTAPUAIBHO YIOCTOBEPSEMOTO JIOKYMEHTa
YKa3bIBAIOTCA MOJHOE HAaUMEHOBAaHUE, WICHTU(PUKAIIMOHHBIM HOMEp HaJIOTOIUIaTeIbIINKa, OCHOBHOU
rOCyAapCTBEHHBIM PErUCTPAllMOHHBIM HOMEp, JaTa TOCYIapCTBEHHOW pPErUCTpalli, HAaMMEHOBAHHE
OpraHa, OCYIIECTBUBILEIO TaKyl0 PEruCcTpalyio, KOJ MPUYUHBI OCTAHOBKM Ha Y4YeT, ajapec (MecTo
HAXOK/ICHUs1) MOCTOSIHHO JICMUCTBYIOIIETO MCIIOJHUTENIBHOTO OpraHa (B cily4ae OTCYTCTBHS MTOCTOSIHHO
JIEHCTBYIONIErO UCIIOJHUTEIBHOTO OpraHa - MHOTO OpraHa WU JIMIIA, UMEIOIIUX MpaBo JACHCTBOBAThH
OT UMEHU FOPUIUIECKOTO JUIa 0€3 JOBEPEHHOCTH).

He3anonHneHnHble 10 KOHIIAa CTPOKH U JIpyrHe CBOOOJHBIE MECTa HAa HOTapuaibHO o(opmiiieMOM
JIOKYMEHTE TPOYEPKUBAIOTCS, 3a HCKIOYEHUEM JOKYMEHTOB, MpEAHA3HAYEHHBIX ISl JEHCTBUS 3a
TpaHULICH.

Ucnpapnenus B 3aBeliaHuy, TOBEPEHHOCTH WM IOKYMEHTE, MOJIMHHOCTD MOAMKUCH Ha KOTOPOM
HOTApUAJIBHO CBUJAETEIbCTBYETCS, JOJDKHBI OBITH OTOBOPEHBI M MOATBEP)KIEHBI IMOAMHUCHIO JIHUII,
MOAMKUCABIINX JOKYMEHT, a TaK’K€ B KOHLIE YAOCTOBEPUTEIbHON HAIIUCH - MOAIUCHIO JOTKHOCTHOTO
JUIa MECTHOTO CaMOYIPaBJICHUS C MPUJIOKEHUEM OTTHCKA MedaTd MEeCTHON anMuHucTtpauuu. llpu
9TOM HCIIPABJICHUS JOJKHBI OBITh CAENAHBl TaK, YTOOBI BCE OIMMOOYHO HAMHCAHHOE, a 3aTeM
3a4YepKHYTO€ MOXHO OBLIO MpPOYECTh B IMEpPBOHAYAIbHOM TeKkcTe. Hampumep, eciaum B TeKCTe
3aBeIllaHusl MCIIPABJICHBI CIOBa "MpeaMeThl OOBIYHON JOMAallHel OOCTaHOBKHM M 00MXo0/a" Ha CIIOBa
">KUI0i 1oM", TO MCHPABJICHHE CJIEIYyeT OTOBOPHUTH TakK: "3adepKHYTHIE CJIOBA "MIPEAMETHl OOBIYHOM
JoMairHeil o0CTaHOBKM W o0Ouxona" HE YWTaTh, HAMHCAaHHOMY 'KWioil mom" - BepuTh.". DTO
UCIPAaBJIEHUE JOJDKHO OBITh MOANMCAHO 3aBeuiaTreseM (JIMIOM, KOTOpOE IO MpochOe 3aBeraTests
MOAMKCAJIO 3aBEUIaHUE) B NPHUCYTCTBUM JOKHOCTHOTO JIMIIA MECTHOTO CaMOYMpPAaBIICHMUS,
YIOCTOBEPSIOLIETO 3aBelllaHue, U MOBTOPEHO B KOHIIE YAOCTOBEPUTEIHLHON HAIIUCH Tepe]] MOIMUCHIO
JTIOJKHOCTHOTO JIMIIA MECTHOTO CAMOYIIPABJICHHUS.

UcnpaBnenus, chaenanHble B TEKCTE, KOTOPBIM HE MOJMUCHIBAETCS JUIIOM, OOpaTUBIIMMCS 3a
COBEpILIEHUEM  HOTAapUAJILHOTO  JCHCTBUS  (HAampumep, KOMHMS  JIOKYMEHTa), B  KOHILE
YIOCTOBEPUTENIbHON  HAIMNCH  OrOBapUBAIOTCS  TOJBKO  JOJKHOCTHBIM  JIMLIOM  MECTHOIO
CaMOYIIpaBJIE€HUsI U TMOATBEPXKIAIOTCS €ro MOAMKMCHI0 C MPWIOKEHUEM OTTUCKA IeYaTH MECTHOMU
aJIMUHUCTPALINH.

Ecan gokymeHT, mojuiexxaiuii HOTapuaJlbHOMY YAOCTOBEPEHUIO, WK JIOKYMEHT, MOJJIUHHOCTh
MOJMUCU Ha KOTOPOM HOTapuajibHO CBUAETEIbCTBYETCS, M3JI0KEH HENPaBMWIbHO WM HETPaMOTHO,
JOJKHOCTHOE JIMII0O MECTHOTO CaMOYIPABIICHUs IMpeajaraeT oOOpaTHUBIIEMYCS 3a COBEPIICHHEM
HOTapUAJIbHOTO JAEUCTBHUS JIHILY UCTIPABUTh €r0 WJIK COCTAaBUTh HOBBIM.

3.3.5.B ciydasx, Korjga HOTapUaIbHO O(OPMIIIEMbIE JOKYMEHTBI W3JIOKEHBI HAa HECKOJIBKUX
JIUCTAX, OHU JIOJDKHBI OBITH MPOIIMTHI, JTUCTHI UX MPOHYMEPOBAHbI. 3aITUCh O KOJIUYECTBE MPOIIUTHIX
aucToB (Hampumep: "Bcero mpommTo, NPOHYMEPOBAHO M CKPEIUIEHO IE€YaThliO JAECATh JIUCTOB')
3aBepseTCSl MOJNHUCHIO JOJDKHOCTHOTO JIMIIAa MECTHOTO CAMOYIPaBJICHHSI C MPUIIOKEHUEM OTTHCKA
reyaTu MECTHOM aIMUHHUCTPALIUU.



3.3.6. BepHOCTH BBIMHCKM MOXET OBITh 3aCBUICTEIHLCTBOBAHA TOJBKO TOT/A, KOTJIa B
JIOKYMEHTE, W3 KOTOPOIrO JENIaeTCs BBIIUCKA, COIAEPXKATCS PEIICHHMsS] HECKOJbKUX OTIEIbHBIX, HE
CBSI3aHHBIX MEXIYy cO00OW BOMPOCOB. BrImucka MOMKHA BOCHPOU3BOIUTH TOJTHBIA TEKCT YacTH
JIOKyMEHTA IO OIPEAEIIEHHOMY BOMPOCY.

BepHoctu konuu TOKyMEHTa, BHIJAHHOTO T'PaXKJAHUHOM, CBUIETEIBCTBYETCS AOKHOCTHBIM
JUIIOM MECTHOI'O CaMOYIIPaBJIEHHsS B TEX Cly4asx, KOrja IMOUIMHHOCTh MOJANMCH TI'paKJaHWHA Ha
JIOKYMEHTE 3aCBUJICTEIHCTBOBAHA HOTAPUYCOM, MAOJKHOCTHBIM JIMIIOM OpraHu3aldd 10 MECTy
paboThl, yueObl WM KUTEIbCTBA IPa)KAAHWHA, OJKHOCTHBIM JIMIIOM MECTHOTO CaMOYIpaBIJIEHUS,
JIOJIKHOCTHBIM JIMLIOM KOHCYJIBCKOTO yupexaeHus Poccuiickon denepanuu.

CBuzerenbCcTByeMasi KONUSL TOKYMEHTA WJIM BBIIIMCKA U3 HETO CIMYAETCA C MOJJIMHHUKOM
JIOKyMeHTa. TeKCT KOMUU JOJIKEH JOCIOBHO COOTBETCTBOBATH MO IMHHUKY.

BepHocTn xomuu ¢ KONMMHM JOKYMEHTA CBUAETENIBCTBYETCS JOJKHOCTHBIM JIMLIOM MECTHOTO
CaMOYIIpaBJI€HUsI TPU YCJIOBHH, €CIU BEPHOCTH KOIMU 3aCBHUETEIHCTBOBAHA B HOTapHAIbLHOM
MOPSIIKE WIIM KOMMS JOKYMEHTA BBbIIaHA IOPUINYECKHM JIULIOM, OT KOTOPOTO MCXOAUT MOJIMHHBIN
JMOKyMEHT. B mocnenHeM ciyyae KOMUsl TIOKyMEHTa JIOJDKHA OBITh M3TOTOBIICHA HAa OJIAaHKE JaHHOTO
OPUINYECKOTO JIMIA, CKpEIJIEHA OTTHCKOM €ro Ie4aTd, a TaKKe HMETb OTMETKY O TOM, 4YTO
MO/JIMHHBIN JOKYMEHT HaXOAUTCS Y FOPUIUYECKOTO JTUIIA.

JIOKyMEHTBI, IPENCTABICHHBIE JJI1 CBUJETEILCTBOBAHNUS BEPHOCTH KOMUM WA BBIITUCOK W3
HUX, 00bEM KOTOPBIX MPEBHIIIACT OJIUH JIUCT, TOJDKHBI OBITH TPOIIHUTHI, IPOHYMEPOBAHBI M CKPEIUICHBI
OTTHCKOM II€4aTH OPraHU3alnn, OT KOTOPOU UCXOAAT TOKYMEHTHI.

3.3.7. UcnpaBnenusi, cpAelaHHble B TEKCTE, KOTOPbIH HE TMOJMUCHIBACTCA JIUIOM,
00paTHBIIKMMCS 32 COBEPILIEHUEM HOTAapHUAJIbHOTO NEHCTBUS (HApuMep, KOMHUsS JOKYMEHTa), B KOHIIE
YAOCTOBEPUTEIHHOM HAJMKUCHA OTOBAPUBAIOTCS TOJBKO JOJKHOCTHBIM JIUIIOM M MOATBEPKIAIOTCS €ro
MOANKCBHI0 € TMPWIOKEHUEM OTTUCKAa I[€YaTH aJMUHUCTPALMH TIOCEJIEHUs [UIsl COBEPILCHHUS
HOTapUaJbHbIX JCHCTBHIA.

3.3.8. OTka3 B HOTApUAIIBHOM 3aCBHUJICTEIIbCTBOBAHMU BEPHOCTU KOMUH  JTOKYMEHTOB M
BBIIIMCOK U3 HUX BO3MOKEH B CIIy4yasiX, YKa3aHHBIX B IyHKTE 2.3.2. HACTOSILEr0 perjiamMeHTa.

JIOMKHOCTHOE JIMII0O MECTHOTO CaMOYIpAaBJIEHUS MO MPOChOE JuIa, KOTOPOMY OTKa3aHO B
COBEPIICHUH HOTAPHAIBLHOTO JACHCTBHS, JOKHO M3JIOKUTH MPUYHHBI OTKa3a B MUCbMEHHOU (hopme u
pa3bsCHUTH TMOPANOK €ero oOxanoBaHUs. B 3THX cioyyasx JODKHOCTHOE JIMIO MECTHOIO
CaMOYTIpaBIeHUS HE IMO3JHEE YeM B JECATHIHEBHBI CPOK CO JHS OOpaileHus 3a COBEpIICHHEM
HOTApUAJIBHOTO JIEWCTBUS BBIHOCUT IIOCTAHOBJIEHHE OO0 OTKa3e B COBEPILIEHUU HOTAPHAIBHOTO
JICUCTBUA.

B nocranoBnennn 06 0TKa3e AOHKHBI OBITh YKa3aHBI:

JaTa BEIHECEHUS IOCTAHOBICHUS; (DaMUIIHs, MHUIHAIIBI, TOJDKHOCTD JIUIA, YIIOJTHOMOUYEHHOTO
COBepIIaTh HOTapuajibHbIE JEHCTBUS, HAUMEHOBAaHNE MECTHON aMHUHHUCTPALIMK MOCENECHUS; paMuus,
UMs, OTYeCTBO (TMOCIEAHEEe - MPH HAIMYUHU) TPa)xJAaHWHA, OOPATUBIIETOCS 3a COBEPIICHHEM
HOTApUAJILHOTO JIEHCTBUS, aJpec MecTa ero >KUTENbCTBa (MOJIHOE HAaMMEHOBAaHME U aJpec (MecTo
HAXOXJIEHUsI) TOCTOSIHHO JIUCTBYIOLETO HCIIOJIHUTEIBHOIO OpraHa IOpUJIMYECKOro JIMIIA,
MIPEJICTAaBUTEII0 KOTOPOTO OTKA3aHO B COBEPUICHUH HOTApUAIbHOTO JEHCTBUS);

HOTapUAIBHOE JICUCTBUE, O COBEPIICHHH KOTOPOTO MPOCHI OOPATUBILIUICS;

OCHOBaHME OTKa3a CO CCBUIKOM Ha JACHCTBYIOIIEE 3aKOHOAATEIBCTBO;

MOPSZIOK ¥ CPOKHU 00KaTOBaHUS OTKa3a.

[locTaHoBNEHME COCTABISIETCS B JBYX MOMJIMHHBIX DK3EMIULIPAX, KAXKIBIA HK3EMIUISP
MOAMKUCHIBACTCS JOJKHOCTHBIM JIUIIOM MECTHOTO CaMOYIPABIICHUS C MPUIOKEHUEM OTTHCKA MeYaTu
aAMUHUCTPALIMM  IIOCEJICHHWsT IS  COBEpPILIECHUs HOTapuanbHbIX JedcTBuid. I[locraHoBieHue
PErUCTPUPYETCS B KHUTE UCXOJIAIIEH KOPPECTIOHIEHIIUU.

[locranoBinenne 00 oOTKa3e Bpydaercs JUIy, KOTOPOMY OTKa3aHO B COBEpPLICHUH
HOTapUAIILHOTO JEHCTBUS, WU HAIIPABIISIETCS] €My IMOCPEACTBOM MOYTOBOM CBSI3H.

[Ipn BpyueHMH muIly, KOTOPOMY OTKa3aHO B COBEPIICHHH HOTApUAIBHOIO JIEUCTBUS,
MIOCTAHOBJICHUS 00 OTKa3e YKa3aHHOE JIMII0 HAa JK3EMIUISPE MOCTAHOBJICHHS, XPAHSIIEMCS B Jeliax
aAMUHUCTPALMH MOCEJIECHUs, PACIIUCHIBACTCS B MTOJIYYEHUHU ITOCTAHOBIICHUS U CTABUT J1aTy BPYUYECHUSI.

Pesynbrar  agMUHHUCTPATUBHOM  MpOLEAYpbl:  HOTAPUAIBHOE  3aCBUJETEIHCTBOBAHUE
YIOCTOBEpPEHUS] KOMMH TOKYMEHTOB, JINOO OTKa3 B BHINIOJHEHUH JaHHOW yCIyTH.



3.3.9. JIomKHOCTHBIE JMIIA MECTHOTO CaMOYIPABJIEHUS HE BIIPAaBE COBEPILIATh HOTApHAJIbHBIE
JIEHCTBHS HA CBOE MM M OT CBOEr0 MMEHU, Ha UM M OT UMEHHU CBOUX CYIPYTOB, UX U CBOMX OJIM3KUX
POJICTBEHHUKOB (pOoJUTENEH, 1eTel, BHYKOB).

3.3.10. JIo/KHOCTHBIE JIMIIa MECTHOTO CaMOYIpaBJEHHUs, OOHApPYXKWB TP COBEPIICHUH
HOTapUAIBHOTO JEHCTBHA (PAaCCMOTPEHUH OOpAIICHUsI O €r0 COBEpIICHUH) NeiicTBus (Oe3neiicTBue),
colepKaliie NpPU3HAKU MPECTYIUICHUS, aJIMUHUCTPATUBHOTO JUOO HHOTO IpaBOHAPYLICHHUS,
HANpaBIsAlOT WHQOpMAKMIO 00 3TOM B TOCYIApCTBEHHBIM OpraH, YIMOJTHOMOYEHHBIH MPUHUMATH
pEIIeHUS IO COOOIIEHUSIM O COOTBETCTBYIOIINX JEUCTBHSIX (O€3/1eHCTBUN).

3.3.11. Bce HOTapuanbHble JEWUCTBHS, COBEpIIAEMbIC JOJDKHOCTHBIMH JIUIAMU MECTHOTO
CaMOyTIpaBJICHUs, PETUCTPUPYIOTCA B pEecTpe JUIsl PETUCTpalliy HOTapualbHBIX AeHcTBUi, dopma
KoToporo yrBepxkaeHa Ilpukazom MunucrepctBa toctunnu Poccuiickoit ®denepanuu ot 10 anpens
2002 r. N 99 "OO06 yrBepxkaeHun (GOpM PEECTPOB [JIsi PETUCTPAIMH HOTAPUAIBHBIX JEHCTBUH,
HOTapUANIbHBIX CBUIETENIBCTB M YIOCTOBEPUTENIbHBIX HAJIMUCEH Ha CIEIKaX U CBHUJIETEIbCTBYEMBIX
JIOKyMeHTax".

Kaxxnomy HoTapuasbHOMY AEUCTBHIO NPUCBAMBAETCS OTAEIBHBIM MOpsAAKOBBIA Homep. Homep,
IO/ KOTOPBIM HOTapUalbHOE JIEUCTBHE 3aPETHMCTPUPOBAHO B PEECTPE, YKA3bIBAETCS B BBIJABAEMBIX
JTIOJKHOCTHBIM JIULIOM MECTHOTO CaMOYIIPaBJIE€HUs JOKYMEHTaX U B YOCTOBEPUTEIbHBIX HAITUCX.

Peectpbl mOMKHBI OBITH MPOIIHYPOBAHBI, JIUCTHI WX MPOHYMEPOBAHBL. 3alHUCh O KOJIHYECTBE
JUCTOB JOJKHA OBITH 3aBEpEHA MOJIUCHIO TJIABBI MECTHOM AJIMHHHUCTPAIIMM C OTTUCKOM I€4aTu
MECTHOW aJMUHHUCTPALIHH.

Perucrparusi HOTapuanbHOTO JEHCTBUS B PEECTPE MPOUZBOAMUTCS JIOKHOCTHBIM JIMIIOM
MECTHOTO CaMOYIIpaBJEHUS YEepHUIAMHU (IIAPUKOBOM PYYKOI) YEPHOTO, CHHEro WIH (DHOJIETOBOTO
IBETa M TOJBKO MOCIE TOTO, KAaK YAOCTOBEpPUTENIbHAs HAJNUCh WA BBIIABAEMBIA JTOKYMEHT UM
MOANKCAHBI. 3aUCh KapaHIAIIOM U ITOAYUCTKH B PEECTPE HE JOITYCKAOTCS.

3.3.12. HorapuaibHble JIEUCTBHS COBEPIIAIOTCS B IOMEIICHUH MECTHOM aAMUHUCTPALIMHU
noceneHus. HoTapuanbHble JEHCTBUST MOTYT OBITh COBEpIICHbI BHE TIOMEUICHHS MECTHOU
aAMUHUCTPALIMM TIOCENICHUsI B MCKIIOYUTENBHBIX CIIy4asX - €CIU TpaxaaHe, s KOTOPBIX OHHU
COBEPINAIOTCS, B CBS3M C TSDKENOW OOJE3HBbIO, MHBAIMIHOCTHIO WM IO JAPYrod yBaKUTEIbHON
MPUYMHE HE MOTYT SIBUTHCSl B IOMEIIEHHE MECTHOW aAMUHUCTpPALIMK TTocesieHus. Eciiu HoTapualibHble
JIECTBUSI  COBEPIIAIOTCS BHE IIOMEIICHHWS MECTHOM aJAMUHUCTPALlMM IIOCEJIEHHsA, TO B
YAOCTOBEPUTEIHHOM HAJIUCU HA JOKYMEHTE U B PEECTPE JJIsl PETUCTPALIMM HOTAPUAIIbHBIX JIEHCTBUMA
3aMKMCBIBAETCS] MECTO COBEPLIEHUSI HOTAPUAIILHOTO JEHCTBUS C YKAa3aHUEM aJpeca.

4. Ilopsiaok u (popMbI KOHTPOJIS 32 MPEOCTABJIEHHEM MYHUIIMIIAJIbHOM YCJIYTH

4.1. Texkymmii KOHTPOJb 3a COOJIIOJICHUEM TIOCIEIOBATEIILHOCTH JEHCTBUM, OMpeAeTeHHBIX
aJIMUHUCTPATUBHBIMU TPOLEAYpPAMH, [0 NPEJOCTABICHUI0 MYHMIMIIAJBLHOW YyCIyrd (nanee —
TEKYIIUH KOHTPOJIb) OCYHIECTBISICTCA JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 33 OpraHU3alMIO
paboThI MO MPETOCTABICHNUIO MYHUIIUITATILHOM YCIIYTH.

Texymuit KOHTPOJIb OCYIIECTBIISIETCS ITyTEM MPOBECHHS TPOBEPOK COOIIOCHHS U MCTIOTHEHUS
JIOJKHOCTHBIMM JIMIIAMU aJMUHUCTPATUBHOIO PErVIAMEHTA U MHBIX HOPMAaTHMBHBIX IPABOBBIX aKTOB,
YCTaHABIMBAIOMIUX TPEOOBAHUS K MIPEIOCTABICHUIO MyHHUIIUTIATLHON yYCITyTH.

4.2. KoHTpoJIb 32 TOJTHOTOM M KQY€CTBOM MPEIOCTABICHUS MYHUIIMITAIIBHOW YCIIYTH BKIIIOYAET B
ceOst MPOBE/ICHNE TIAHOBBIX MPOBEPOK (OCYIIECTBISETCS HA OCHOBAHUM TOAOBBIX HIIM KBApTAIbHBIX
IUTAHOB pabOThl aIMMHUCTPAIIMN) U BHEIUIAHOBBIX MIPOBEPOK, B TOM YHUCIIE MPOBEPOK MO KOHKPETHBIM
oOpameHusiMm rpaxgaH. [Ilpu mpoBepke paccMaTpUBAIOTCS BCE  BOIPOCHI, CBS3aHHBIE C
MPEIOCTaBIEHUEM MYHHUILIMIIAIBHOW YCIyTH, (KOMIUIEKCHas MpPOBEpKa) JIMOO OTAENbHBIE BOIPOCHI
(TemaTHyeckasi IpOBEPKA).

BHermuiaHoBblE  IPOBEPKM  OCYIIECTBIISIFOTCS ~ HAa  OCHOBAHMM  PACHOPSIKEHHS  IJIABBI
aAMUHUCTPALINH.

43. Ilo pe3ynbTaTaM KOHTpOJS, MPH BBIABICHWU JOMYIICHHBIX HApYIICHWH, TIJaBa
aJIMMHUCTPAIIMY MPUHUMAET PElIeHUe 00 WX YCTPAHEHUU U MEPHI M0 HAIOKECHUIO TUCIUTUIMHAPHBIX
B3BICKAHUN, TaKKe MOTYT OBITh JaHbl yKa3aHUs [0 TMOATOTOBKE MPEMJIOKEHUH MO HU3MEHEHHUIO
MOJIOKEHUHN aIMUHUCTPATUBHOTO PETaMEeHTa.

4.4. JIOMKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a MPEAOCTABICHWE MYHUIMIAIBHOW YCIIYTH, HECET
MEPCOHANIBHYIO OTBETCTBEHHOCTD 34!
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cO0JIIO/ICHHE TaliHbI COBEPIIEHHOIO HOTAPUAIBHOTO IeHCTBUS,

coOI0IcHHEe CPOKOB U MOPSKA MPEOCTABICHUS MyHUIIUTIAIBHON YCIIYyTH,

B Cllyyae OTKa3a - BBIHECEHHE IIOCTAHOBJICHHS 00 OTKa3e B COBEPIIEHHMH HOTAPHAIHLHOTO
JENCTBUS M BPYUEHUH €ro JIMIY, KOTOPOMY OTKa3aHO B COBEPILIEHUH HOTApUaJIbLHOTO JEHCTBUS.

5. Hopsaok o0xkanoBaHus aeiicTBUiM (0e31elicTBHSA) T0J2KHOCTHOIO JIMIA, A TAKKE
NPUHUMAeMOro UM pellieH!s NP NpPeAoCTABIeHUH MYHUIIUNIAILHON YCIyTrH

5.1. Brecyne6Hoe (nocyne6HOe) 00xaioBaHUE

3asBUTEIL MOXKET OOpaTHTHCS C XKalmoOoW Ha aeicTBue (Oe37eiCTBUE), OCYIIECTBISIEMOE Ha
OCHOBAaHUHM HACTOSIIETO AJIMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa, YCTHO WJIM THUCHhbMEHHO K TJIaBe
aaMuHucTpanuu KapanaakoBCKOro ceabCKOro MOCENIeHHUS.

[Ipu oOparieHun 3asBUTENS YCTHO OTBET Ha OOpaIleHHE, C COIIAcus 3asBHTENS, MOXKET OBITh
JlaH YCTHO B XOJI€ JJMYHOTO npuema. B ocTanpHBIX cilydasix JaeTcsl MMCbMEHHBIM OTBET MO CYIIECTBY
MIOCTaBJICHHBIX B OOpAIIEHUH BOTIPOCOB.

B nucemenHoO# xanmobe yka3bIBalOTCS:

dbamunmsi, UMs, OTUYECTBO 3asBUTENs (MO0 QamMmins, UMS, OTYECTBO YIOJTHOMOYEHHOTO
MIPEACTaBUTEISI, B CIIydae OOpaIieHus ¢ )Kajao00i MpeICTaBUTENs);

KOHTaKTHBIN Tene(OH, OUYTOBBIN ajipec;

npeaMeT oOpallleHus; JUYHas MOANUCH 3asiBUTENs (€ro yNOJIHOMOUYEHHOTO MPEICTaBUTENS) U
JaTa.

Kanmoba momkHa OBITH HamucaHa pPa30OPUYMBHIM TIOYEPKOM, HE COJAEpXKaTh HEIEH3YPHBIX
BBIPAKCHUM.

KanmoOpl 3asBUTENEH, comepkamuye oOKaloBaHWE  JEeHCTBHMA (Oe3MeHCTBHS) KOHKPETHBIX
JIOJIKHOCTHBIX JIUIl, HE MOTYT HAMpaBIATHCS 3TUM JOKHOCTHBIM JIMLIAM JJII PACCMOTPEHUS U (HITH)
OTBeTA.

B cnywae ecnu B jxanobe 3asgBHUTENS COAEPKUTCS BOIPOC, Ha KOTOPHI €My MHOTOKPaTHO
JaBaJIMCh MUChbMEHHbBIE OTBETHI MO CYILIECTBY B CBS3M C paHee HalpaBiIsieMbIMU OOpALLIEHUSIMH, U TIPU
3TOM B kamobe HE NPUBOAITCS HOBBIC JOBOABI WM OOCTOSTENTHCTBA, IJIaBa aIMUHHCTPAIIUU
KapanmakoBcKOoro cenbCKOro IIOCENIeHUsl BIpaBe IMPHUHATh pelieHHe O 0e30CHOBATEIbHOCTH
OYepeHOM KanoObl U MPEKPAIICHUH MEPENUCKU 110 TaHHOMY Bompocy. O TaHHOM pelieHHH B aJipec
3asBUTEJIS, HAPABUBILETO )kalio0y, HAMPaBJIAETCS MHUCbMEHHOE YBEIOMIICHHUE.

XKanoba nomxHa ObITh paccMoTpeHa B TeueHHue 30 pabounx JTHEH ¢ 1aThl ee perucTpaluu.

Ecnu B pe3ynbpTaTe paccMoTpeHus kajnoba mpu3HaHa 000CHOBAHHOM, TO MPUHUMAETCS pelleHue
O MPUMEHEHUH MEpPbI ANCHUILTMHAPHON OTBETCTBEHHOCTH K JOHKHOCTHOMY JIHILY, JOIYCTHUBIIEMY
HapyIIeHUs B XOJE€ NPEJOCTaBICHUS MYHMIIMIIAJIbLHOW YCIyrd, TpeOOBaHUN 3aKOHOAATEIHCTBA
Poccuiickoii ®@enepannu, HacToAmEro AJIMUHHCTPATUBHOTO pErjaMEHTa M IOBJIEKIINE 3a COOOM
Kanooy.

Ecmu B xome paccmoTrpeHust kano0a mpu3HaHAa HEOOOCHOBAHHOMW, 3asSBHUTENIO HAINpaBIISETCS
COOOIIIeHNE O pe3yibTaTe PACCMOTPEHUS KaJlIoObl C yKa3aHWEM IMPUYMH, MOYEeMY OHa MNpHU3HaHA
HEOOOCHOBAHHOM.

5.2. CynebOHoe oOkamoBaHuE

HeiictBue (Oe3neiicTBHE) TOMKHOCTHBIX ULl aAMHHHUCTpanuu KapaHZaKOBCKOTO CEIbCKOTO
MOCEJICHUsI, HapyUIalolie MpaBo 3asBUTENs Ha MOJy4YeHHEe MyHHUIMNaIbHOU yciyru «CoBeplieHus
HOTApUAIIBHBIX NEHCTBUN Ha TeppuTopuu KapaHTaKOBCKOTO CEIbCKOTO ITOCENICHUS» MOTYT OBITh
00’xaJI0OBaHbI B CYJIE B MOPSI/IKE, YCTAHOBJICHHOM 3aKOHOJATEIbCTBOM Poccuiickoit denepanumu.
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[Tpunoxenue Ne 1

K QJIMUHHACTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEIOCTABICHNUS] MyHULIUTTAIBHON YCITyTH
«CoBeplleHHs] HOTapUaIbHBIX ACHCTBUH,
MPEyCMOTPEHHBIX 3aKOHOAATEIHCTBOM,

Ha Teppuropun KapaHaakoBCKOro celbCKoro
TIOCEIICHUS

BJIOK-CXEMA
MOC/IeA0BATEJIBLHOCTH aAMHHUCTPATHBHBIX NPOLELyP
110 HOTAPHAJIBHOMY 3aCBH/ETEIbCTBOBAHUIO BEPHOCTH KONKH JAOKYMEHTOB
U BBINIHCOK U3 HHUX

IIpuem 3asBuUTEIA,
5 muH.

|

YnocroBepeHue JUYHOCTH 3asiBUTEJIS,
5 mumn.
~ N N
BbinosiHeHre HOTAPHAJIBbHBIX Ortka3s
neicTBUH B BBINOJIHEHUH HOTAPUAJIbHBIX
25-40 muH. aelcTBUM

15 MUH.
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	Приложение к постановлению
	администрации Карандаковского сельского поселения
	№ 33 от "17" мая 2012г.
	3.3.2.При удостоверении завещаний, доверенностей выясняется дееспособность физических лиц, участвующих в совершении нотариального действия. В случае удостоверения доверенности от имени юридического лица проверяются его правоспособность, а также полномочия его представителя.
	При выяснении дееспособности гражданина должностное лицо местного самоуправления должно исходить из того, что:
	в соответствии с пунктами 1 и 2 статьи 21 Кодекса дееспособность гражданина возникает в полном объеме с наступлением совершеннолетия, то есть по достижении восемнадцатилетнего возраста;
	в случае, когда законом допускается вступление в брак до достижения восемнадцати лет, гражданин, не достигший восемнадцатилетнего возраста, приобретает дееспособность в полном объеме со времени вступления в брак
	В подтверждение полномочий представителя юридического лица, имеющего право действовать без доверенности от имени юридического лица, должностному лицу местного самоуправления должны быть представлены:
	учредительные документы юридического лица;
	документы, подтверждающие его избрание (назначение), составленные в соответствии с порядком избрания (назначения), установленным уставом юридического лица (например, протокол общего собрания, протокол заседания правления об избрании (назначении), приказ о назначении директором (генеральным директором).
	В подтверждение полномочий представителя юридического лица, действующего по доверенности юридического лица, должностному лицу местного самоуправления должны быть представлены:
	учредительные документы юридического лица;
	доверенность от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это его учредительными документами, с приложением оттиска печати этой организации.
	3.3.3. Содержание нотариально удостоверяемых документов (завещаний, доверенностей) и документов, на которых нотариально свидетельствуется подлинность подписи, должно быть зачитано вслух лицам, обратившимся за совершением нотариального действия. Документы, оформляемые в нотариальном порядке, подписываются лицами, обратившимися за совершением нотариального действия, в присутствии должностного лица местного самоуправления, совершающего нотариальное действие.
	Если гражданин вследствие физических недостатков, болезни или по каким-либо иным причинам не может лично расписаться, по его поручению, в его присутствии и в присутствии должностного лица местного самоуправления завещание, доверенность или документ, на котором нотариально свидетельствуется подлинность подписи, может подписать другой гражданин с указанием причин, в силу которых данный документ не мог быть подписан собственноручно гражданином, обратившимся за совершением нотариального действия.
	Если за совершением нотариального действия обратился глухой, немой или глухонемой неграмотный гражданин, то при совершении нотариального действия должен присутствовать грамотный совершеннолетний гражданин (как правило, сурдопереводчик), который может объясниться с ним и удостоверить своей подписью, что содержание завещания, доверенности или документа, на котором нотариально свидетельствуется подлинность подписи, соответствует воле обратившегося лица.
	Личность лица, призванного подписать завещание, доверенность или документ, на котором нотариально свидетельствуется подлинность подписи, за гражданина, обратившегося за совершением нотариального действия, а также лица, способного объясниться с глухим, немым или глухонемым неграмотным гражданином, адрес места его жительства устанавливаются по паспорту или иному документу, исключающему любые сомнения относительно личности этого лица. Наименование и реквизиты документа, на основании которого установлены личность указанного лица, а также адрес места его жительства указываются в завещании, доверенности или документе, на котором нотариально свидетельствуется подлинность подписи, а также в реестре для регистрации нотариальных действий.
	В качестве лица, призванного подписать завещание, доверенность или документ, на котором нотариально свидетельствуется подлинность подписи, за гражданина, обратившегося за совершением нотариального действия, а также лица, способного объясниться с глухим, немым или глухонемым неграмотным гражданином, не могут быть привлечены:
	должностное лицо местного самоуправления, совершающее нотариальное действие;
	лицо, в пользу которого составлено завещание, супруг такого лица, его дети и родители;
	лицо на имя которого выдана доверенность, супруг такого лица, его дети и родители;
	гражданин с такими физическими недостатками, которые явно не позволяют ему в полной мере осознавать существо происходящего;
	гражданин, не обладающий дееспособностью в полном объеме;
	неграмотный гражданин;
	гражданин, не владеющий в достаточной степени языком, на котором совершается нотариальное действие.
	3.3.4.Должностные лица местного самоуправления не принимают для совершения нотариальных действий документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документы, исполненные карандашом.
	Текст нотариально удостоверяемого документа должен быть написан ясно и четко, относящиеся к содержанию документа числа и сроки обозначены хотя бы один раз словами.
	В отношении физических лиц в тексте нотариально удостоверяемого документа указываются фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), дата и место рождения, гражданство, пол, наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность, адрес места жительства.
	В отношении юридического лица в тексте нотариально удостоверяемого документа указываются полное наименование, идентификационный номер налогоплательщика, основной государственный регистрационный номер, дата государственной регистрации, наименование органа, осуществившего такую регистрацию, код причины постановки на учет, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа (в случае отсутствия постоянно действующего исполнительного органа - иного органа или лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности).
	Незаполненные до конца строки и другие свободные места на нотариально оформляемом документе прочеркиваются, за исключением документов, предназначенных для действия за границей.
	Исправления в завещании, доверенности или документе, подлинность подписи на котором нотариально свидетельствуется, должны быть оговорены и подтверждены подписью лиц, подписавших документ, а также в конце удостоверительной надписи - подписью должностного лица местного самоуправления с приложением оттиска печати местной администрации. При этом исправления должны быть сделаны так, чтобы все ошибочно написанное, а затем зачеркнутое можно было прочесть в первоначальном тексте. Например, если в тексте завещания исправлены слова "предметы обычной домашней обстановки и обихода" на слова "жилой дом", то исправление следует оговорить так: "Зачеркнутые слова "предметы обычной домашней обстановки и обихода" не читать, написанному "жилой дом" - верить.". Это исправление должно быть подписано завещателем (лицом, которое по просьбе завещателя подписало завещание) в присутствии должностного лица местного самоуправления, удостоверяющего завещание, и повторено в конце удостоверительной надписи перед подписью должностного лица местного самоуправления.
	Исправления, сделанные в тексте, который не подписывается лицом, обратившимся за совершением нотариального действия (например, копия документа), в конце удостоверительной надписи оговариваются только должностным лицом местного самоуправления и подтверждаются его подписью с приложением оттиска печати местной администрации.
	Если документ, подлежащий нотариальному удостоверению, или документ, подлинность подписи на котором нотариально свидетельствуется, изложен неправильно или неграмотно, должностное лицо местного самоуправления предлагает обратившемуся за совершением нотариального действия лицу исправить его или составить новый.
	3.3.5.В случаях, когда нотариально оформляемые документы изложены на нескольких листах, они должны быть прошиты, листы их пронумерованы. Запись о количестве прошитых листов (например: "Всего прошито, пронумеровано и скреплено печатью десять листов") заверяется подписью должностного лица местного самоуправления с приложением оттиска печати местной администрации.
	3.3.9. Должностные лица местного самоуправления не вправе совершать нотариальные действия на свое имя и от своего имени, на имя и от имени своих супругов, их и своих близких родственников (родителей, детей, внуков).
	3.3.10. Должностные лица местного самоуправления, обнаружив при совершении нотариального действия (рассмотрении обращения о его совершении) действия (бездействие), содержащие признаки преступления, административного либо иного правонарушения, направляют информацию об этом в государственный орган, уполномоченный принимать решения по сообщениям о соответствующих действиях (бездействии).
	3.3.11. Все нотариальные действия, совершаемые должностными лицами местного самоуправления, регистрируются в реестре для регистрации нотариальных действий, форма которого утверждена Приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 10 апреля 2002 г. N 99 "Об утверждении форм реестров для регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств и удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах".
	Каждому нотариальному действию присваивается отдельный порядковый номер. Номер, под которым нотариальное действие зарегистрировано в реестре, указывается в выдаваемых должностным лицом местного самоуправления документах и в удостоверительных надписях.
	Реестры должны быть прошнурованы, листы их пронумерованы. Запись о количестве листов должна быть заверена подписью главы местной администрации с оттиском печати местной администрации.
	Регистрация нотариального действия в реестре производится должностным лицом местного самоуправления чернилами (шариковой ручкой) черного, синего или фиолетового цвета и только после того, как удостоверительная надпись или выдаваемый документ им подписаны. Запись карандашом и подчистки в реестре не допускаются.
	3.3.12. Нотариальные действия совершаются в помещении местной администрации поселения. Нотариальные действия могут быть совершены вне помещения местной администрации поселения в исключительных случаях - если граждане, для которых они совершаются, в связи с тяжелой болезнью, инвалидностью или по другой уважительной причине не могут явиться в помещение местной администрации поселения. Если нотариальные действия совершаются вне помещения местной администрации поселения, то в удостоверительной надписи на документе и в реестре для регистрации нотариальных действий записывается место совершения нотариального действия с указанием адреса.


